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Z.0LD FORRAS 2014 ZAROJELENTES
(SZAKMAI BESZAMOLO ES PENZUGYI ELSZAMOLAS)

SZAKMAI BESZAMOLO

A Vidékfejlesztési Minisztérium 2014. évi ,,Z061d Forras” palyazati felhivasara benyujtott és tAmogatasban

10.
11.
12.

13.

14.

15.

részesitett projekt(ek) megvaldsitasarol

A megallapodas/tdmogatasi szerzddés szdma:
A Projekt cime:
A Kedvezményezett neve:
A Kedvezményezett cime:
A Kedvezményezett aldirasra jogosult képviseldje, beosztasa:
e-mail és telefonos elérhetdsége:
A szerzddott Tamogatas Osszege (Ft):
Az elszamolni kivant Tamogatas osszege (Ft):
A Projekthez felhasznalt és elszamolt 6nerd (amennyiben a szerzddés tartalmazza):
ezen beliil a sajat forrds 0sszege:
A Téamogat¢ altal folyositott Tamogatas 0sszege (Ft):
Az elszamolas alapjan lehivott Tamogatés 6sszege (utdfinanszirozas esetén) (Ft):
A Projekt megvaloésitasi helyszine(i):
A Projekt megvaldsitasanak szerzodés szerinti és a megvalodsitas tényleges idOpontjai:
—kezdési idOpont: ..........ooiiiiiiiiiiiii [
— befejezési idOpont: ...l L

A Projekt megvalodsitdsanak szakmai Osszefoglaldsa, az elért eredmények részletezése (a
megvaldsitott tevékenységek ismertetése, az elért eredmények szoveges ¢és szamszerlisitett
bemutatasa, az elszamolasban szerepld jelentdsebb tételek szoveges indoklasa): mellékletként
csatolhato.

Pélyazat esetében a tdmogatasi szerz6désben eldirt altalanos és egyedi feltételek teljesitésének
ismertetése: (Sziikség szerint a Beszamold melléklete. Az egyes, a programra vonatkozo
altalanos eldiras, illetve a programmal kapcsolatban a szerzddésben meghatarozott egyedi
feltételek teljesitésének bemutatasa, ismertetése, adott esetben mellékletekkel kiegészitve.)

Az elszamolas:



— brutto*® (4fat is tartalmazo) vagy

— netto™* 0sszegben torténik.

(* kérjiik alahtizassal megjeldlni)
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16. A Projekt megvalositasanak koltségeit és forrasait tartalmazo szamladsszesitd
jogcimek szerinti bontdsban (értékadatok Ft-ban):

Kitéltési utmutato a Fiiggelék IV. 2. e) pontban taldlhato. A tabldzat fejléce excel munkafiizetbe is illeszthetd, a
szamladsszesito kitoltheto és nyomtathato kiilon excel dokumentumként is.

; , szamla,
Tamogatas .
i L, . bizonylat
szamla, e, , .| szamlan, | Osszege (az | . . .
L, . 3 koltségvetési | . . . 0sszegébol Oner6
szamlak, bizonylat | szamla, ] bizonylaton | eredeti, ] . felhasz-
sor- ) g . tétel B a Tamo- | Eltérés | 6sszege a i
] bizonylatok | kiallitasi/ | bizonylat L, szerepld vagy ) o nélt
szam i R (jogcim) i i it gatas (f-g) |szerzédés| .
sorozatszama | teljesitési | kiallitoja ., | bruttd/nett6 | modositott , . oner6
, megnevezese R o terhére szerint
datuma Osszeg Koltségterv ,
. elszamolt
alapjan) .
Osszeg
a) b) ©) d) e) f) g) h) i) J) k)
1.
2.
3.
Osszesen

A koltségvetés tételeit érintd eltérések szoveges indoklasa:

| S

Kedvezményezett cégszerii aldirdsa
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NYILATKOZAT*

AUt , mint a
.................................................................................................... (Kedvezményezett
megnevezése) bejegyzett képviseldje felelosségem tudataban nyilatkozom, hogy a jelen elszdmolasban
felsorolt tételek az érvényes peénziigyi €s szamviteli rendelkezések szerint keriiltek felhasznalasra,
kifizetésre és konyvelésre, tovabba a Kedvezményezett altal a ............... sz. tdmogatdi okirat,
tamogatasi szerzddés elszdmolasdhoz benytjtott szamladk és dokumentumok eredeti példanyain —
melyek masolata a jelen Beszamold mellékletét képezi —, feltiintetésre keriilt valamennyi timogatasi
forrds megnevezése, tamogatasi szerz0dés szama ¢és azok felhasznalési aranya.

Nyilatkozom tovabba arrdl, hogy a feltiintetett koltségek kifizetése eldtt azok jogossagardl ¢€s
Osszegszerliségérdl — ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes kifizetés eldtt és ezen feliil az
ellenszolgaltatas teljesitésérdl is — eldzetesen meggydzddtem.

Kt oo

(cégszerl alairas)

* A nyilatkozat nem szerepelhet teljes egészében kiilon lapon, a szamladsszesito és az eltérések szoveges indokldsat
koveto alairas utan, folytatolagosan kell szerepeltetni.
A nyilatkozat aldairas, pecsét és datum hianyaban érvénytelen, és a Beszamolo nem fogadhato el.
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L.
A Vidékfejlesztési Minisztérium 2014. évi ,,Zold Forras” palyazati felhivasara benyujtott, és
tamogatasban részesitett projekt(ek) megvalositasarol osszeallitando zaréjelentés
elkészitéséhez

A Projekt megvalositasanak, illetve a Tamogatas felhasznaldsanak ellenérzése a fejezeti kezelésii
eldiranyzatok kezelésének ¢és felhasznalasanak szabdlyairdl szold mindenkor hatdlyos VM
rendeletben, a rendelet végrehajtdsi utasitdsaban, valamint a minisztérium fejezeti kezelésii
eldiranyzataibol palyazati uton vagy egyedi elbirdlas alapjan, pénzeszkoz- vagy eliranyzat-atadas
keretében nyujtott koltségvetési tdmogatasok felhasznalasa ellendrzésének, €s a beszamolok
Osszeallitasanak szabalyairol szolo utasitdsban foglaltak, illetve a vonatkozd jogszabalyok szerint
torténik.

I.1. A Kedvezményezettnek a tdmogatasi tamogatoi okiratban foglaltaknak megfeleléen, a
tamogat6i okiratban meghatarozott befejezési, illetve a Tamogatds felhasznalasanak hataridejét
kovetd 30 napon belill tételes pénziigyi és szakmai Beszamolot kell készitenie a Tamogatas
felhasznalasarol, a tamogatott cél/feladat szerzodésszerli megvaldsitasarol, az elért eredményekrol,
¢s azt a Tamogatd nevében eljard Szakfdosztalyhoz a Tamogatd cimére (1055 Budapest, Kossuth
Lajos tér 11.) ellendrzés céljabol be kell nydjtania.

A boritékon javasolt feltiintetni a timogatasi szerzodés szamat, a ,,Beszdmol6” szoveget, valamint a
cimzésben az illetékes foosztaly nevét.

I.2. A Tamogatassal — palyazat esetén a palyazati anyagban szerepld, illetve a miniszteri dontés
szerint jovahagyott koltségek alapjan elkészitett — a tdmogatasi szerz6dés, megallapodas mellékletét
képezd Koltségtervnek megfelelden kell elszamolni ugy, hogy a szamladsszesitOben szerepld
koltségvetési tételek megnevezése és sorrendje megegyezzen az elfogadott koltségtervvel.

I.3. Az elszamolas soran a (tdmogatasi) szerz6dés/megallapodéas mellékletét képezd Koltségtervben
szerepld sorok kozotti eltérés — szerzodésmodositast nem igényld — mértéke legfeljebb £20%, mely
eltérést az elszamolas soran indokolni kell. Az Avr. 83. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan, az
ilyen eltéréseket is be kell jelenteni a Tamogatonak, az ismertté valasatol szamitott 8 napon beliil!
Ennél nagyobb aranyu eltérés esetén a szerzddés/megallapodds modositasat kell kezdeményezni
irasban a modositasra okot ado koriilmény felmeriilésekor, de legkésébb tigy, hogy a modositasi
kérelem a befejezési hatarido lejarta el6tti 15. napra beérkezzen a Szakféosztalyhoz.

Amennyiben a Koltségterv mddositasa a kiemelt eldiranyzatokat érinti, minden esetben, a valtozas
mértékétdl fiiggetlentil, elézetesen meg kell kérni a Tdmogatd engedélyét.

I.4. A Beszamol6 szakmai és pénziigyi részbdl all, melyet a bejegyzett képviselének cégszeriien
vagy az arra jogosult, illetve szabilyos meghatalmazassal rendelkezé személynek ald kell irnia és
datumoznia kell. Alairas nélkiil a szakmai beszamol6 €s a pénziigyi elszdmoldas érvénytelen.
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I.5. A tamogatott tevékenység megvalositdsa soran a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatas és — ha
eldirasra keriilt — a sajat forrds terhére a szdzezer forint értékhatart meghaladd értékii, aru
beszerzésére vagy szolgaltatis megrendelésére iranyuld szerz6dés kizardlag irasban kothet. {rasban
kotott szerzdédésnek mindsiil az elkiildott €s visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a tdmogatasi szerz0dés vagy megallapodas érvényességét nem €rinti, azonban az annak
teljesitése érdekében tortént kifizetések a tAmogatas terhére nem vehetdk figyelembe.

Palyazatok esetében az értékhatart illeten a tamogatasi szerzddes lefelé eltérhet.

I.6. Az elszamolasban szerepld koltségek bizonylatait, illetve koltségtipustol fiiggden a bizonylat
mellékleteit a szamviteli torvény, az afatorvény, illetve a palyazé szamviteli politikdjanak
figyelembevételével kell kezelni €s kiallitani.

I.7. Ha az elszdmolds nem csak szadmla alapjan torténik, akkor a Kedvezményezettnek be kell
nyUjtania a tamogatoi okiratban szerepld Tamogatas felhasznaldsat igazolod bizonylatok (okiratok,
pl. arajanlatok, megrendelés, teljesitésigazolas, adasvételi szerzOdés stb.) masolati példanyat [azok
eredetivel vald egyezdségét igazolo — a Kedvezményezett (képviseldje) altal alairt — zaradékkal], a
szakmai teljesités, illetve a Tamogatas felhasznaladsanak igazolasa céljabol.

A teljesitésigazolds a szamla, szamlat helyettesitd bizonylat eredeti példanyara is felvezethetd, azt
nem sziikséges kiilon dokumentumban rogziteni.

I.8. Amennyiben a szerzddés/megallapodas eldirja, az Onerd (sajat forrds és természetbeni
hozzéjéarulas) programhoz val6 felhasznalasat szintén — a TaAmogataséhoz hasonldéan — dokumentalni
sziikséges.

1.9. Palyazat esetén kiilonds figyelemmel kell lenni a tadmogatasi szerzOdésben szerepld
kikotés(ek)re, azok teljesitésének megfeleld igazolasara és dokumentalasara.

I.10. Beszamoloval kapcsolatos szakmai és pénziigyi hidnypotlas csak egy alkalommal lehetséges.
Amennyiben a hidnypotlast kovetéen sem fogadhatdé el részben vagy egészben a Projekt
megvalositdsa, vagy a Tamogatas felhaszndldsanak dokumentdldsa, a Beszdmold hianypotlassal
kiegészitett €s megismert tartalma alapjan torténik meg annak értékelése és sziikség esetén a tovabbi
intézkedés."

I.11. A Kedvezményezettnek a tdmogatds felhasznalasat aldtamasztd eredeti szdmviteli és egyéb
dokumentumokat a Tamogatod teljesitésigazolasanak datumatol szamitott legaldbb 8 évig
elkiilonitetten és olvashato, ellendrzésre alkalmas allapotban kell megdriznie.

I.12. A hatéron talra irdnyul6 tdmogatasok felhasznaldsat a Kedvezményezett orszdgaban szokésos
szamléakkal, bizonylatokkal ¢és egyéb dokumentumokkal kell igazolni, a Kedvezményezett altal

! Amennyiben a tdmogatdsi szerz6dés, a tamogatdi okirat a hidnypétlds lehetéségét biztositja
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készitett magyar nyelvii forditds csatolasdval. Egyéb tekintetben a hataron tuli tamogatdsok
Beszamoldjanak  értékelése, az azzal kapcsolatos intézkedés megegyezik a  hazai
Kedvezményezettekre vonatkoz6 eléirasokkal.

1I.
A Beszamolo szakmai része

II.1. A szakmai rész irdsos anyag, melyben tényszerlien Osszegezni kell a Projekt tamogatoi
okiratban foglaltak szerinti végrehajtasat, az elért eredményeket, tapasztalatokat. A szakmai résznek
konkrét és ellendrizhetd adatokat és tényeket kell tartalmaznia (pl. idOpontok, helyszinek,
1étszamok, szakértok, eléadok, eléadasok tematikaja), melyeket egyéb dokumentumokkal is ala kell
tamasztani (palydzatok esetében pl. jelenléti iv, vetélkedokon az ajandékok atadasat/atvételét
1gazol¢ lista, fotok stb.). Az altalanos megfogalmazas nem elfogadott.

I1.2. A Beszamolohoz csatolni kell a Projekt megvalositasa sordn a Tamogatas segitségével létrejott
eredményt is (amennyiben a tdimogatasi szerz0dés, illetve a tAmogatoi okirat értelmében a tdmogatas
terhére az abban meghatarozott eredményt kell eldallitani) a szerz6dés szerint eldirt, azonban
legalabb 1-1 példanyban. A terjedelemtdl fliggden az eldallitott eredmény elektronikusan is
csatolhatd (CD, DVD lemezen), amennyiben természetben nem csatolhato, akkor az annak meglétét
igazolo iratot, dokumentumot kell a Beszamolohoz csatolni.

A Természetvédelmi Informacidos Rendszerhez (a tovabbiakban: TIR) szolgaltatandd adatokat a
TIR-nek megfeleld formaban és tartalommal kell elektronikusan — CD-re irva, vagy e-mail-en —
megkiildeni a VM TermészetmegOrzési Féosztalya szamdra (tmf(@vm.gov.hu).

I1.3. A Beszamold szakmai részében kell bemutatni a szerzédésben szerepld, a megvalodsitasra
vonatkozo6 el6irasok/kikotések teljesitését is, sziikség szerint mellékletekkel kiegészitve.

I11.
A Tamogatas pénziigyi elszamolasa

III.1. A pénziigyi elszdmolas a Tamogatads felhaszndldsat igazold szdmldknak, bizonylatoknak és
egyéb dokumentumoknak a Kedvezményezett részér6él az arra jogosult személy aldirasaval
hitelesitett, j0l olvashaté masolati példanyait tartalmazza.

A pénziigyi elszdmolashoz tartozd6 dokumentumokat a szamladsszesitonek megfeleld sorrendben,
azon beliill pedig szamla — kifizetési bizonylat — megrendelés — teljesitésigazolas — egyéb
dokumentum sorrendben kell 6sszeéllitani.

A fentiek szerint nem rendezett, szétesd pénziigyi elszamolés érdemi vizsgalat nélkiil visszakiildésre
keriil. Hidnypotlas keretében lehetdség van az eldirasnak megfelelden Osszeéllitani az elszamolast.

I11.2. Ha a palyazati felhivés, a tAmogatasi szerz6dés vagy tdmogatdi okirat arrol rendelkezik, a
200.000 Ft 0sszeghatart meghalado 0sszegli szadmlak csak bankon keresztiil torténd kiegyenlitéssel
szamolhatok el a tamogatéas terhére. A banki atutalassal teljesitett kifizetések igazolasdul minden
esetben csatolni kell a megfeleld bankszdmlakivonatot.


mailto:tmf@vm.gov.hu
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A kincstari korbe tartoz6 szervezetek esetében az elszamolassal érintett tételekhez kapcsolodo banki

atutaldsi megbizasokat lehetdleg egyedi utaldsi csomagban kell benyljtani a szdmlavezetd

pénzintézet részére. Amennyiben csoportos atutaldsi megbizas részeként keriilnek teljesitésre

elszamolassal érintett tételek, a bankszdmlakivonathoz csatolni kell a csoportos utaldsi allomany

tételeit tartalmazo, a banki tigyfélterminalbol kinyomtathato listat.

ITL.3. A szadmla csak akkor szamolhato el a timogatott Projekt keretében, ha

a)
b)

©)

d)

2)

h)

a szamla a Kedvezményezett nevére és székhelyére szol;

a szamla tartalmilag igazodik az elfogadott Koltségtervhez, annak tételeihez egyértelmiien
hozzarendelhetd;

megfelel a vonatkoz6 jogszabalyoknak, kiilondsen az altalanos forgalmi adorél szolé 2007. évi
CXXVIL torvény, valamint a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. tdrvény, tovabba a palyazati kiiras
¢és a hozza tartoz6 dokumentumok pénziigyi eldirasainak és feltételeinek;

a szamlan a teljesitési és kiallitdsi datumoknak, illetve teljesitési iddszaknak a szerzddésben,
megallapodasban meghatarozott tamogatési id6tartamra kell esnie, vagy ennek hidnyaban az
elszamolasi hataridét megel6z6 hataridonek kell szerepelnie a szamlan. A Projekt
megvalositasat a palyazati felhivasban vagy tamogatdi okiratban meghatdrozott hatarnaptol
lehet megkezdeni, illetve az ezt kovetden keletkezett, fentieknek megfeleld szamlak
szamolhatok el a Tamogatéas terhére. Ezen idOpontok elétt, illetve utdn keletkezett szamlék a
Tamogatas terhére nem elszamolhatok;

a szamlahoz a 100 000 Ft egyedi beszerzési arat meghaladd esetekben csatolni kell a
megrendelés/megbizas/vallalkozéasi szerzddés, illetve egyéb olyan dokumentum hitelesitett
masolatat, mely az elszdmolni kivant koltség Projekthez vald kapcsolodasat alatamasztja,
azonban a palyazati felhivas, tamogatasi szerz6dés, megallapodas ettdl eltérden is rendelkezhet;
a szamla kiallitoja az ahhoz mellékletként csatolt megrendelésben, vallalkozasi, kivitelezoi,
szallitoi szerzOdésben feltiintetett kedvezményezett lehet, amennyiben az annak targyat képezo
tevékenység/szolgaltatas stb. szerzOdeéskotés vagy megrendelés alapjan végezhetd;

a szdmlahoz csatolni kell a hozz4 tartozo teljesitésigazoldst, mely a szamla eredeti példanyara is
felvezethetd, tovabba a kifizetést igazold bizonylato(ka)t (bankszamlakivonat, i1ddszaki
pénztarjelentés a  készpénzfizetési szamldk konyvelésben vald  szerepeltetésének
ellendrzéséhez). A teljesitést igazold dokumentumnak mindsiil kiilonosen a szallitolevél, az
atadas-atvételi jegyzOkonyv, szolgaltatdsra vonatkozdéan a teljesitésigazolds, bérjellegii
kifizetéseket terheld jaruléknal és az SZJA eldleget illetben a NAV szdmldkra vald utalas
esetében a bankszamlakivonat;

csak kifizetett és az eredeti példanyra ravezetett, szerz0désszamot, €s a szerzddés, megallapodas
terhére torténd elszdmolds ardnyat tartalmazdé szdmla masolata nyujthatd be elszamolasra.
Amennyiben nem a teljes, szamlan szerepld Osszeg keriil elszdmolasra, az elszdmolni kivant
Osszeg nagysagat, annak ardnydt a tdmogatas teljes Osszegéhez képest, az adott szamlara
elszamolt egyéb tadmogatasi forrdsok megnevezését, valamint a szerzOdés(ek) szamat kell a
szamla eredeti példanyéara felvezetni.

Amennyiben az ellendrzés sordn ugynevezett ,,mozg6d zaradékra” deriil fény, az adott szdmla
semmilyen koriilmények ko6zott nem vehetd figyelembe a tdmogatds terhére és a Téamogatd
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intézkedik az el nem fogadhatd szamla tdmogatas terhére elszamolt 0sszegének visszafizettetésére
vonatkozoan, illetve tovabbi szankciot is alkalmazhat.

Mozgo zaradék: a tdmogatés terhére elszamolni kivant szamla, bizonylat fénymésolatan szerepld
olyan, a tAmogatas terhére torténd elszdmolasra utald zaradék, mely az adott szdmla, vagy bizonylat
egy késObbi masolatan mar nem ugyanott talalhato, ahol a korabban késziilt méasolaton volt. Ebbdl
lathato, hogy a szamla, vagy bizonylat eredeti példanyan nem szerepel(t) az elszamolas tényére utald
zaradék.

ITII. 4. Az elszdmolasba bekeriild szamlakrol és bizonylatokrol — az aldbbiakban feltiintetettek
szerinti — szadmladsszesitot kell késziteni.

A szamladsszesitét oly moddon kell elkésziteni, hogy a tételes ellendrzés soran a kifizetések
egyértelmiien azonosithatoak legyenek. A szamlamésolatokra ra kell vezetni a szamladsszesitdben
szerepld, azzal megegyezd sorszamot.

A program/tevékenység megvalositdsanak koltségei €s forrasai (értékadatok Ft-ban)

i B szamla,
L, Téamogatas .
. o szamlan, . bizonylat o
o szamla, koltségv- | | . Osszege . o Onerd
szamlak, . , L bizonylaton . | Osszegébdl .
. bizonylat | szamla, | etési tétel .| (az eredeti, , ., | Osszege i
sor- | bizonylatok | . - . ., szerepld a Tamo- | eltérés felhasznalt
] kiallitasi/ | bizonylat | (jogeim) , vagy , a .
szam | sorozat- R bruttd/ L gatas (f-g) o Onerd
, teljesitési | kiallitoja | megneve- , modositott ) szerzOdés
szama g i netto e terhére .
datuma zése . Koltségterv i szerint
Osszeg - elszamolt
alapjan) .
Osszeg
a) b) ©) d) e) f) g) h) ) i) k)
1.
Osszesen

A szamladsszesitd tablazat fejlécének magyardzata:

a) oszlop: az elszamolasra keriild6 szamlak, bizonylatok sorrend szerinti sorszama, melyet a
hitelesitett masolatokon fel kell tiintetni;

b) oszlop: az elszamolasra keriil6 szamlédk, bizonylatok nyomdai sorozatszama;

¢) oszlop. készpénzfizetésii szamlakon a kiallitas és a teljesités idopontja megegyezik. Az atutalassal
kiegyenlitendd szamlakon a teljesités idOpontja az aru, vagy szolgaltatds tényleges igénybevételének
1d6pontja, a szamla kiallitasi id6pontja ennél késdbbi;

d) oszlop: a szamlan kiallitoként, eladoként, szallitoként megnevezett szervezet;

e) oszlop: a tamogatasi szerz6dés mellékletét képezd Koltségvetésben szerepld jogecimek, melyekre
a Tamogatas igénylése, illetve megitélése tortént (pl. munkabér, jarulékok, adminisztracids
koltségek, beszerzések, dologi kiadasok, sziikség szerint részletezve);

f) oszlop: a szamlan, illetve a bizonylaton szerepld fizetendd végdsszeg. Amennyiben a
szerzOdés/megallapodas alapjan a tdmogatas a vissza nem igényelhetd afatartalomra is vonatkozik,
az Osszeget bruttd dsszegben, amennyiben a tdmogatas nettd — afa nélkiil — értendd, a nettd Osszeget
kell feltiintetni;
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g) oszlop: a tamogatasi szerz0dés mellékletét képezd Koltségvetésben az egyes koltségvetési tétel
(jogcim) esetében jovahagyott 0sszeg;

h) oszlop: a szamla, bizonylat végosszegébdl a Tamogatas terhére elszamolt Osszeg, ami
megegyezhet a szamla, bizonylat végosszegével, vagy anndl kevesebb vagy maximum +20%-ig
magasabb is lehet a szerzodés/megallapodas modositasa nélkiil. Az elszamolhatdé maximum Osszeg a
szamla végosszegével egyezik. Az adott koltségvetési tétel esetében az eredetileg elfogadott
Osszegnél kisebb Osszeg elszamoldsa esetén a szamla, bizonylat eredeti példanyara a szerzddés
szamaval egyiitt az elszdmolt részosszeget is fel kell vezetni;

i) oszlop: a Tamogatas 6sszege ¢és az elszamolt 6sszeg kozotti kiilonbség, ami lehet 0, negativ, vagy
pozitiv elgjelli szam 1is. Negativ szam esetén az elszamolt O0sszeg nagyobb, mint az adott
koltségvetési tételre eredetileg elfogadott koltség, pozitiv szam esetén az elszdmolt 0sszeg kisebb,
mint az eredetileg elfogadott koltség;

J) oszlop: az dnerd Osszegét csak akkor kell feltiintetni, ha azt a timogatasi szerzddés eldirja;

k) oszlop: a Projekt megvalositasdhoz ténylegesen felhasznalt Onerd Osszege; csak akkor kell
kitolteni, ha azt a tamogatasi szerzddés eldirja. Az dnerdvel kapcsolatban keérjiik figyelembe venni a
II1.5. pontban szerepld eldirast.

IIL.5. A Tamogato6 altal nyujtott palyazatos, vagy egyedi Tamogatasok esetében a magyar kdzponti
koltségvetésbdl szdrmazd egyéb tdmogatdsok a Kedvezményezett Onerejeként nem vehetdk
figyelembe, csak egyéb forrasként.

IV.
Koltségvetési tamogatassal kapcsolatban elszamolhato és nem elszamolhato koltségek,
illetve a koltségek elszamolasara vonatkozo tudnivalok

IV.1. A tdmogatassal Osszefiiggésben elszamolhat6 koltségek elszamolasanak szabalyai:

a) Afa:
Az afakorbe tartozd6 Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell arrol, hogy a tdmogatis terhére
elszamolt afat a késébbiekben sem igényli vissza.

b) Bérek, bérjellegli koltségek ¢és jarulékaik:

Bérjellegli kiadasnak szamit a Projekt megvalositdsdhoz, a tényleges lebonyolitdshoz sziikséges
szakmai/szakértéi munkak dija, bérkoltsége, illetve az alkalmazasban 4ll6 munkatarsak bérének
tamogathat6 része, tovabba a megbizasi dij, valamint az egyszerisitett foglalkoztatds keretében
foglalkoztatottak bére.

Bérjellegli kifizetések ¢€s jarulékaik csak a Projekthez aranyositva (az adott idészakban a bérjellegli
kifizetésb6l mekkora rész kapcsolodik a kedvezményezett Projekthez) szdmolhatok el. Ha a
Kedvezményezett szervezet fallasu alkalmazottja, vagy megbizott munkatarsa nem csak az adott
programmal kapcsolatban dolgozik, Gigy a megbizasi dijat, illetve munkabért is ardnyositani kell.
Palyazat esetén mind a pélyazatban, mind az elszdmoldsban nyilatkozni sziikséges arrol, hogy ki
(név és beosztas szerint) hany 6rat foglalkozik a Projekttel napi/havi szinten.
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Munkabérként csak a Projekt megvalositasaval kozvetleniil 6sszefliggd, kiilsé személy altal is
bizonyitottnak latszo6 kozremiikodok dija szdmolhaté el. Bizonyithaté a munkabérkoltség
sziikségessége akkor, ha

— hatérozott idejli (program iddtartamara vonatkozd) munkaviszonnyal Osszefiiggd okirat
egyértelmiien igazolja, vagy

— hatarozott idejli (program iddtartaméara vonatkozo) masodallassal, mellékfoglalkozassal
Osszefiiggd okirat egyértelmiien igazolja, vagy

— acel megvalositasaval osszefiiggd megbizasi szerzddes igazolja, vagy

— hatérozatlan idejii munkaviszony esetén csatoljak a munkavallald és munkaltatdo kozott 1étrejott
szerzOdést és a munkakori leirast.

Célfeladat, kereset-kiegészités a vonatkozd jogszabalyok szerint a Projekttel kapcsolatban csak

olyan munkavallalonak, megbizottnak adhat6, akinek a munkakori leirdsadban, megbizasadban nem

szerepelnek a Projekttel kapcsolatban végzendo tevékenységek és feladatok.

A bérjellegli koltségek elszamoldsdhoz sziikséges dokumentumok:

— Munkaszerzddés.

— C¢lfeladatra, vagy kereset-kiegészitésre vonatkozd megallapodas,

— Megbizési szerz6dés a Kedvezményezettel egyébként jogviszonyban nem allo kiilsé szakértdk,
természetes személyek, vagy egyéni vallalkozo esetében.

—  Onkéntes szerz6dés. A megbizasi és 6nkéntes szerzdésben részletesen szerepeltetni sziikséges,
ha a feladat elldtdsahoz kapcsoloddan a megbizott, vagy Onkéntes kiilon koltségtéritésben
részesiil. Amennyiben a Kedvezményezettnél bérszamfejtd rendszer miikodik: bérszamfejtd
lapok, amennyiben kézi szamfejtés torténik: bérjegyzék/fizetési jegyzek.

— A Kedvezményezett nyilatkozata a munkaltatot terheld jarulékok megfizetésérdl, illetve a
vonatkoz0 4tutaldsokat tartalmazo bankszamla kivonatok masolatai.

— Kifizetés bizonylata.

— Teljesitésigazolas a célfeladat, keresetkiegészités, megbizasi és onkéntes szerzddés esetén.

— A bérhez, bér jellegli kiadashoz kapcsolodd, a munkaadot terheld jarulékok akkor szdmolhatok
el, ha azokat a kifizetd (munkaltato) az allami adohatdsag felé bevallotta, megfizetette €s ennek
1gazolasaul azokat a bankszamlakivonatokat csatolja, amelyekbdl egyértelmiien megallapithato
az adok/jarulékok NAV szamlara utalasa.

—  Osszevont utalds esetén kiilon, az atutalas bizonylatan részletezni sziikséges személyenként az
atutalt munkavallaléi és munkaadd jarulékokat, valamint a levont SZJA-eldleget.

¢) Szolgaltatasok:

A szamldknak minden esetben részletesen kell tartalmazniuk a megvett aru vagy szolgaltatas leirasat
(nem elegendd, ha csak az szerepel, hogy ,,megbizds”, vagy megallapodas szerint, vagy pl.
szakkonyv, hanem tételes felsorolas sziikséges). Itt hivjuk fel a figyelmet, hogy a szdmlan szerepld
tétel megnevezését a szamla kiallitdsanak idépontjaban hatalyos vonatkoz6 jogszabalyok szerint
(szamviteli és afatorvény) kell feltlintetni a szamlan.

A Projekt keretében megvaldsitott oktatasok, rendezvények esetén, a fentieken til — amennyiben a
szerz6dés masként nem rendelkezik — csatolni kell a Tamogat6 részére megkiildott meghivot is.

d) Utikoltség:
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G¢épjarmithasznélat esetén a benyujtandé dokumentumok:

A Kedvezményezett szervezet tulajdondban 1évo, vagy kdlcsonzott gépjarmii hasznélata esetén:
forgalmi engedély hitelesitett masolata, utnyilvantartds vagy menetlevél hitelesitett masolata, a
nyomtatvany rovatainak pontos kitoltésével (ati célként nem elegendd csak az Gtvonal megadas
— pl. Budapest-Celldomdlk-Budapest — hanem a célallomassal egyiitt a pontos cél megjeldlése is
sziikséges), tovabba az utazas(ok)hoz kapcsolodd iizemanyag szamlak és sziikség esetén a
kolecsonadasi szerzddés hitelesitett masolata.

Kedvezményezett szervezet tagja, munkatarsa, dnkeéntese tulajdonaban 1évé gépjarmi hasznalata
esetén: utnyilvantartas a fentiek szerinti mellékletekkel ellatva akkor, ha a székhely telepiilésen
beliil tortént a gépjarmiihasznalat, illetve kikiildetési rendelvény, ha a székhely telepiilésen kiviil
tortént a gépjarmiihasznalat. Ez utobbi esetben: kikiildetési rendelvény, mely tartalmazza az
utazds konkrét céljat (nem csak a célallomast), a forgalmi engedély hitelesitett masolatat,
valamint az utazo jogviszonyanak igazolasat (munka- vagy onkéntes szerzddes). Elobbieken tul
sziikség esetén kolcsonadasi szerzddés hitelesitett masolata.

A fentiek szerinti gépjarmithasznalatok esetében a gépjarmii lizemben tartdjanak feleldssége az,
hogy az utazas idején érvényes kotelezd gépjarmii-feleldosségbiztositas legyen a gépjarmire
vonatkozoan, ezért arrdl az igénybevett gépjarmii tulajdonosa, iizembentartéja irasban
nyilatkozik, még kolcsonadasi szerzOdeés esetén is. (Az utazast elrendeld Kedvezményezett
szervezet kotelessége, hogy az utazist megel6zden meggy6zddjon a hivatali célu utazashoz
sziikséges feltételek meglétérdl: jogositvany, forgalmi engedély alapjan az utazo6 és a gépjarmi
,kapcsolata”, érvényes/befizetett kotelezd gépjarmii-felelosség biztositas.)

Amennyiben a kikiildott személy a NAV daltal kozzétett lizemanyagar, a modositott 60/1992.
(IV. 1.) Korm. rendeletben meghatirozott ilizemanyag-norma-atalany, tovabba a hatalyos
személyi jovedelemadordl szolo torvényben megallapitott 9 Ft/km altalanos személygépkocsi-
normakoltséget (magaba foglalja a fenntartés, javitas, felqjitas, vagyis az tizemanyagon kiviil
minden mas koltséget) szdmolja el, gy nem keletkezik adofizetési kotelezettsége, az adohatdsag
felé bevallani sem kell.

Ha a kifizetett koltségtérités a rendeletben meghatarozottakhoz képest eltér, ugy a kikiildottet
adofizetési kotelezettség terheli, tehat a kifizetdnek van adoeldleg-levonasi és adatszolgaltatasi
kotelezettsége a NAV felé, melynek megtételét szintén dokumentdlni sziikséges az
elszamolasban.

Tomegkozlekedés koltsége az utazashoz vasarolt jegy €és szdmla alapjan szamolhato el, csatolva
a kikiildetési rendelvény masolatat is. A szdmlan vevOként a Kedvezményezettnek kell
szerepelnie.

A MAV utazasi kedvezményt csak természetes személyeknek biztosit, ezért az ilyen
kedvezmény igénybevételével bonyolitott hivatalos utazdsok elszadmolasdhoz a kikiildetési
rendelvényt és a MAV jegyeket kell a Kedvezményezett altal hitelesitett masolatban csatolni.
Parkolasi dij koltsége a Projekt megvalositasa soran hasznalt céges, vagy kikiildetési rendelvény
alapjan magéntulajdont gépkocsira vonatkozoan a kovetkezdk szerint szdmolhato el:

— parkolojegy (ez 6nmagaban szamla is), vagy

— szamla (Iehet mobil telefon szolgéltatdi szamla is) hitelesitett méasolataval és

— a kifizetést igazold bizonylat.
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e) Adminisztracios koltség/irodakdltség:

— Adminisztracids koltségek (pl. irodaszerek beszerzése, konyvelés, bérszamfejtés, amennyiben
mas szolgaltatd végzi) a szolgaltato altal kiallitott szamla alapjan szamolhato el, amelyen meg kell
jelolni azt az ardnyos Osszeget, amely a projektérték alapjan a teljes raforditds aranyaban
elszamolasra kertil.

— Rezsikoltség (ideértve a telefonkoltséget) a szolgaltatd altal szamla hiteles masolataval
szamolhat6 el, amelyet az eldbbiek szerint ardnyositani kell, és az elszamolasra keriild 6sszegrol a
masolaton nyilatkozni sziikséges.

— Bankkoltség, a Projekthez kapcsolodd banki miveleteket, és az annak kapcsan a pénziigyi
szolgaltato altal levont dijat, illetéket igazolo, a Tamogatott altal hitelesitett bankszamla kivonattal
igazolhato.

f) Beszerzések:

Amennyiben a tervezett beszerzés, €pités a kozbeszerzés hatalya ala tartozik, Kedvezményezett
koteles az eljarast lefolytatni és arr6l a Tamogatdét — amennyiben az adott kozbeszerzés szabdalyai
alapjan a rendelkezésére kell, hogy alljon — az ajanlattételi felhivas, a hirdetmény, a kiegészitd
dokumentacid, az eljaras eredményérdl szo6l6 tajékoztatas €s a nyertes ajanlattevdvel, a kozbeszerzés
alapjan kotott szerz6dés masolatban torténd megkiildésével tajékoztatni. A Tamogatd tovabbi
informéacidt, illetve a kozbeszerzéssel kapcsolatos tovabbi dokumentumok megkiildését kérheti.

g) Epités, felujitas és épiiletek, valamint egyéb épitmények/létesitmények (ki)bévitése:

Minden ¢épitési, felujitdsi €s bovitési tevékenység, melyre az épitett kornyezet alakitasardl és
védelmérdl szolo 1997. évi LXXVIIL. térvény vonatkozik, €pitési engedélykoteles. A vonatkozd
engedély Kedvezményezett altal hitelesitett méasolatat a Beszamolohoz kell csatolni.

h) Kiilf6ldrol beszerzett termék aranak elszdmolésa, kiilfoldi szamla alapjan:

A felmeriilt koltségek elszamoldsa a kiilfoldi szdmla hitelesitett masolata, az aru ellenértékének
kifizetését igazold bizonylat, valamint az &tutaldst teljesitd bank, vagy hivatalos pénzvaltohely
arfolyam igazolasa alapjan lehetséges. A szamla tartalmat magyar forditdsban csatolni sziikséges.

1) A targyi eszkozokkel — ide nem értve a személygépjarmiiveket — kapcsolatos kiadas csak akkor
szamolhato el, ha a szervezet rendelkezik a beszerzést igazold bizonylattal, az eszkoz aktivalasat
allomanybavételi (lizembe helyezési) bizonylattal dokumentaltak, és rendelkeznek a szamviteli
szabalyoknak megfeleld nyilvantartassal (targyi eszkoz egyedi nyilvantarto lap).

Altalanossagban az 100 000 Ft egyedi beszerzési arat meghaladd eszkozok és szoftverek esetében
sziikséges az allomanybavételt igazolni. A jelzett bizonylatokat, igazoldsokat az elszdmolédshoz
masolatban csatolni kell.

j) E16 allatok beszerzése:
Az allatok beszerzését a szadmldn kiviil az Ugynevezett ,,marhalevélle]” vagy az allat egyedi
azonositd szamat tartalmazo dokumentummal is igazolni sziikséges.

IV. 2. Nem elszamolhato koltségek:
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Vasarolt személygépjarmii bekeriilési értéke.

Korabban mar hasznalatba vett targyi eszkoz.

Korabban beszerzett ¢és fel nem hasznalt anyag, készlet pénzmozgas nélkiil, belsé bizonylat

alapjan torténd felhasznaldsa a tamogatott tevékenység céljaira.

Eszk6zok amortizacidja (mely koltségként a konyvelésben elszdmolhato).

Olyan targyi eszkoz bekeriilési értéke, amelynek alapjan a Kedvezményezett, vagy mas

gazdasagi tarsasag, vagy egyeni vallalkozo korabban tdmogatast igénybe vett.

Azok a koltségek, melyekkel kapcsolatban akar a megvalodsitas idején, akar utoellendrzés soran

megallapithatd, hogy a Kedvezményezett olyan partnertdl vasarolt terméket, szolgaltatast,

amellyel érdekeltségi kapcsolatban all. Amennyiben a Kedvezményezett a palyazatdban vagy

még a tdmogatasi szerz0dés, tdimogatdi okirat alairasa eldtt jelzi a Tamogatd szamara, hogy a

Koltségtervben szerepld adott tétel (jogeim) esetében szakmai vagy gazdasagi (irasos) indokok

miatt a vele érdekeltségi viszonyban allo szervezetet/személyt kivan megbizni, vagy téle arut,

szolgaltatast vésarolni, a Tamogatd elére mérlegelheti ezek alapjan a majdani teljesités
elfogadasat. Civil szervezetek esetében a palyazatban vagy legkésObb a tamogatési szerzddes,

tdmogatoi okirat megkotése elott irdsban dokumentalni (vezetdségi hatarozattal) sziikséges a

Tamogato fele az érdekeltségi korbe tartozod személy/szervezet Projekttel kapcsolatos késdbbi

teljesitését.

Az alabbi, az egylittmiikddo szervezet/partner igénybevétele miatt felmeriil6é kiadasok:

— olyan egyiittmiikodési szerzddéssel kapcsolatban felmeriilt koltségek, amelyek novelik a
tevékenység végrehajtasanak koltségeit, de ezzel ardnyosan nem adnak hozza értéket (pl.
projektvezetés €s -asszisztencia);

— a kozvetitékkel vagy tandcsadokkal kotott alvallalkozoi szerz6désben foglalt azon dijak,
amelyek kifizetését a tevékenységek Osszkoltségének a szdzalékos aranyaban hataroztak
meg, kivéve azt az esetet, amikor az elvégzett munka, szolgaltatds jogos ellenértékét a
tamogataskozvetitd szervezet indokoltnak tartja.

Birsagok, kotbérek €s perkoltségek.

Pénziigyi dijak (pl. pénzforgalmi koltségek altalaban, veszteségek, hiteltullépés koltsége,
szamlavezetéssel kapcsolatos koltségek, kivéve a Projekthez igazoltan kapcsolodod
bankkoltségek, biztositasi dijak).

Kamattartozas.

Késedelmi kamat.

Kiilf6ldi (roaming vagy kiilfoldre iranyuld) telefonkoltség, kivéve, ha ezt a tAmogatdi okiratban

rogzitett feladat kifejezetten indokolja.

Palyazatiras koltségei.

Jogi tandcsado6i dij (a kivételeket lasd az elszdmolhatd koltségek szolgaltatdsokrol szolo

pontjanal).

Mas tamogatasi keretbdl (hazai koltségvetési forras, vagy nem hazai forras) mar finanszirozott

tételek.

A Projekt elfogadott koltségtablazataban nem szerepld tételek.

13



ZF 2014 zardjelentés tajékoztatd

V.
A tamogatas felhasznalasanak ellendrzése

V.1. A Tamogatas feltételéiil vallalt kotelezettségek teljesitésének ellendrzése folyamatosan és
utoellendrzés keretében egyarant torténik, sziikség esetén helyszini ellendrzéssel. Az utoellendrzés a
szabalyszerliség mellett kiterjed a Projekt megvalositasara, a felhasznalds rendeltetésszeriiségének,
az eldirt jogszabalyoknak valo megfelelésének.

Minden szerzddés esetében a Kedvezményezettnek biztositani kell minden sziikséges informaciot az
audit és ellendrz6 szervezetek szamara az alvallalkozdi tevékenységekkel 0sszefiiggésben.

V.2. A Tamogatas felhasznalasdnak ellendrzésekor alkalmazni kell az allamhaztartasrél szolo
torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet vonatkozd szabalyait, kiilonos
tekintettel az Allami Szamvevdszék és a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal ellendrzési jogosultsagara
¢s az iizleti titkokra vonatkozé rendelkezésekre, tovabba a palyazati felhivasban és a tamogatasi
szerzOdésben szerepld eldirasokat.

A Kedvezményezett a Projekt megvaldsitasa soran a partnereivel kdtendd szerzddéseiben biztositani
koteles a Tamogatd, az Allami Szamvevdszék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, valamint az
egyéb jogszabalyok alapjan ellendrzésre jogosult szervezetek szamara az ellendrzés lehetdséget.

V.3. A Téamogatd vagy a lebonyolitd a megvalositdst és a Tamogatds felhasznalasat a Projekt
befejezését kovetd 8 éven belill barmikor, akar a helyszinen, eredeti dokumentumok alapjan
ellendrizheti, a Kedvezményezett elézetes értesitése mellett. A Projekt megvaldsuldsat
haladéktalanul ellendrizni kell, amennyiben azzal kapcsolatban jogszabalysértés, a tdmogatasi
szerzOdésben vagy a megallapodasban foglaltak megsértésének, illetve a tdmogatis nem
rendeltetésszerli felhasznalasdnak gyantija meriil fel. A Kedvezményezett az ellendrzést tlirni és
segiteni koteles.

A Kedvezményezett koteles hozzajarulni a Projekt megvalositasanak, a Tamogatés felhasznaldsanak
a Tamogatd vagy az altala megbizott szervezet altal a nyilvantartas alapjan toérténd vagy helyszini
ellendrzéséhez, ha sziikséges, teljes konyvvizsgalat lefolytatasdhoz a konyvelési bizonylatok, vagy
barmilyen mads, a Projekt finanszirozasara vonatkozd dokumentum alapjan.

V.4. Visszafizetési kotelezettség vagy fel nem hasznalt Tamogatis onkéntes visszafizetése esetén a
visszafizetéseket a tamogatdi okiratban rogzitett szamléara kell teljesiteni, a kdézlemény rovatban
feltiintetve a szerz6dés/megallapodas szamat, az AHT azonositot, valamint a téke+kamat
megjeldlést, ha kamat is felszamitdsra kertil.

A zardjelentés segédletét a Vidékfejlesztési Minisztérium Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztalya és a Parlamenti és Tarsadalmi Kapesolatok Fdosztalya dllitotta
ossze.
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